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Santiago Centro -  Santiago

                                       CELULAR   :  59003663
e-mail: Viviana__m_vivanco@hotmail.com
RESUMEN PROFESIONAL
Posee más de 15 (quince) años de experiencia laboral.   Se ha desempeñado como Contador General de Sociedades Anónimas Abiertas y Cerradas, de empresas productivas y exportadoras, interviniendo en la elaboración de sus Estados Financieros, en su fase de análisis, en el diseño de sistemas de costeo, implementación de planes de cuentas, migración y puesta en marcha de sistemas contables orientadas principalmente al control y gestión del cumplimiento de presupuestos. Además supervisa áreas de Tesorería, y Personal, manteniendo coordinación directa con las diferentes áreas de la Empresa.

Interlocutor válido con entidades fiscales (Servicio de Impuestos internos, Tesorería General, Banco central, S.V.S., etc.), y con entidades privadas (Bancos, Asociaciones gremiales, etc.)

Como Auditor Externo, ha efectuado auditorias de los estados financieros de Sociedades anónimas, Revisiones especiales para organismos fiscalizadores.
Como Supervisor Contable he realizado reprocesos contables de períodos determinados, para encontrar fraudes.

También ha planificado y ejecutado revisiones a sociedades filiales basadas en requerimientos de casas matrices internacionales.

EXPERIENCIA LABORAL

Octubre 2012- Junio 2015: 

Mekano 4 Chile S.A.- Quinta Normal  Santiago
Me desempeñé como Jefe de Administración y Finanzas y Contador de la empresa, dentro de mis funciones se encuentra: Supervisar Bodega, Producción, programar pagos, realizar presupuestos, flujos diarios, optimización de los recursos, cierres mensuales, con los análisis correspondientes, emisión de informes a España y socios, preparación y pago de IVA, imposiciones, sueldos, conciliaciones bancarias, contabilización importaciones, activo fijo.

Análisis de presupuesto versus obra y comparativo de desviaciones.
Marzo 2012 a Octubre 2012:   
Ebema S.A. – Quilicura Santiago            
Me desempeñaba como Analista Contable en  la Empresa Ebema S.A.
 Como parte de mis funciones he realizado la coordinación de la Auditoria externa, implementación de procesos contables, cierres contables, conciliaciones bancarias, cierres de balances mensuales, análisis del disponible de la Empresa, control y análisis  del Activo Fijo.

Septiembre 2010 a Marzo 2012:
Russell Bedford International Auditores Consultores – Santiago
Cumplía funciones como Auditora Externa, en este cargo         
Tuve  que realizar inventarios, cuadraturas, revisiones interinas, 

Finales, Control interno, en distintos tipos de empresas.   

Dentro de la misma empresa también me  desempeñé como Supervisora 
Contable, trabajando en forma externa en distintas empresas tanto                 

Nacionales como  Internacionales realizando  reproceso 
Contables, cierres contables mensuales y anuales,  preparando informes de cierre y   llevar la contabilidad externa de las empresas. 
También tuve que cubrir puestos en empresas extranjeras 
Tales como Jefe de Créditos de la Empresa Hospira: Dentro
De esta función me tocó realizar los reportes diarios y mensuales 
Informando a México, para estos efectos utilicé Sap en el módulo de 

Clientes.

 2008 – Agosto 2010:

Sociedad Educacional Hugo Casanueva S.A- Santiago                       

Empresa dueña de colegios en Santiago y Valparaíso, además de un                                                              

Viñedo (Bodegas y Viñedos Casanueva S.A.), empresa de la cual  me desempeñé como 

Contadora.

Algunas funciones: 

Encargada de distribuir los pagos, atender proveedores, y clientes tanto 

Nacionales como Extranjeros, revisar y supervisar los flujos de dinero 

Tanto menores como los flujos provenientes de pagos externos.

Análisis de cuentas, presupuestos, flujos, entre otras.

2005 – 2007:    

Empresas Marineer  Zona Franca S.A. - Iquique
Empresa  contratista de  “Salina Punta de Lobos” en Mina Salar Grande de Tarapacá, 
y otras grandes compañías.
Elaboración de los sueldos tanto como para el personal de planta como  

Tiene a cargo el proceso y la extracción de este.

Contratista además de Codelco para temporeros, contratos y finiquitos.

 Pago Proveedores: 

· Emisión de informes con el análisis detallado de proveedores.

· Programación de Pagos de los mismos.

· Emisión Vale Vista en forma electrónica al Banco.

· Análisis de cuenta.

· Control de Letras por Pagar.

2004 - 2005

Constructora Jarta Ltda.

Empresa Constructora.

Jefe Departamento de Finanzas:

Administración y control del área de Finanzas, personal, contabilidad.        

 2003 - 2004

 Asesorías Independientes:
Imposiciones, remuneraciones de diferentes empresas.

1999    a 2003
Iqsa Servicios Integrados

Compañía dedicada al arriendo de vehículos

Administrativa Contable.
1997 – 1998

Soc. de Empresas Flexinor – Prodenor Ltda.

Contadora – Jefe Administrativo
Compañía dedicada a la venta de flexibles.

1995 - 1996

Quezada y Cía. Ltda. Arte Chino – Zofri

Administrativa Contable: Conciliaciones Bancarias,                  
Análisis y determinación de cuentas del Balance.

EDUCACIÓN

                     ENSEÑANZA BÁSICA       : "Elena Bettini” - Santiago



                                                                Junior College – Arica

                     ENSEÑANZA MEDIA         : “Maria Auxiliadora” - Iquique

                     ENSEÑANZA SUPERIOR   :  Titulada de Universidad Arturo Prat - Iquique                 






          En la carrera de  “Contador Auditor”                                    

                     OTROS ESTUDIOS            : -  Inglés – “  Instituto Británico” - Arica.

                                                    
         - Excell Avanzado – Inacap. ( año 2006 )

Capacitaciones

Russell Bedford Chile, Santiago

Junio 2011: Curso Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF o IFRS).

Conocimientos Computacionales

- Manager

- Microsoft Office, nivel medio avanzado.

- Defontana, Transtecnia.
- SAP, nivel usuario.
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                               Teléfono: 25966399
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